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Zakladné ciele

1. Umoznit obcanom pristup k sluzbam st. spravy
prostrednictvom elektronickych kanalov

2. Zefektivnhenie spracovania dokumentov v ramci
organizacie

prioritna os Operacného _programu Informatizécia
spolo¢nosti: ,ELEKTRONIZACIA VEREJNEJ SPRAVY
A ROZVOJ ELEKTRONICKYCH SLUZIEB*
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Ciel 1 - Pristup obcCanov ...

* Musi obCan ziadat' vsetky informacie
osobne?

« Kolko Casu zaberie vybavenie stranky?

» Kolko pracovnikov potrebuje urad na
,2neproduktivne” poskytovanie informacii?
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Ciel 2 — Zefektivhenie prace

« Ako dlho trva dorucenie dokumentu urCenej osobe?

* Viete o0 kazdom dokumente, kde presne sa v danom
momente nachadza?

« Stava sa, zZe sa vybavenie omeska?
* Viete, kto pracoval s akymi dokumentmi?
* AKko rychlo viete zistit sp6sob spracovania dokumentu?

 MOze sa stat, ze sa neviete dostat k dokumentom
pridelenym osobe, ktora je PN alebo na dovolenke?
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Zakladne principy DMS

* Nahradza papierovu evidenciu pisomnosti

* Obsahuje elektronické obrazy pisomnosti

 Nenahradza papierové pisomnosti

« Automatizuje Cislovanie pisomnosti

« K pisomnosti je priradena kosielka s udajmi o pisomnosti
« Definovaneé filtre nad evidenciami a prehladmi

« Centralne ulozisko, centralne riadenie pristupovych prav
« Automatizacia Cinnosti
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Automatizované cinnosti

* Pridelovanie Cisla zaznamu a Cisla spisu

* Tlac réznych dennikov, knihy doruCenych zasielok...

« Sablény vlastnych zaznamov

* Vymena dat s okolitymi systemami

* E-mailové notifikacie

* Automatizované uzavretie knih pri prechode do nového
roku, vratane pre-evidencie nevybavenych spisov

* Podpora procesu vyradovania spisov po uplynuti lehoty
ulozenia
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Automatizované cinnosti
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* Oznacenie zaznamov cCiarovymi kodmi
« Skenovanie s optimalizaciou obrazu
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Po skenovani je obraz dokumentu automaticky pripojeny k spravnej
evidencnej karte




}'\LISﬂN

Sprava uzivatelov

* Rozdelenie roli uzivatelov
— podla prac. pozicie, utvaru, opravneni, ...

« Uzivatelia su priradeni utvarom podla
organizacnej struktury

« Uzivatel vidi iba jemu pridelené pisomnosti

 Autentifikacia podla prihlasenia na pracovnu
stanicu

* Role a prava definuje administrator v aplikacii
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Registratura

Sprava registratury je zabezpecCovanie
evidovania, tvorby, ukladania, ochrany
registraturnych zaznamov, pristupu k nim
a zabezpecovanie ich vyradovania.
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Legislativa

« Zakon NR SR ¢€.395/2002 Z. z. o archivoch a
registraturach a o doplneni niektorych zakonov

* Vyhlaska Ministerstva vnutra SR €.628/2002 Z.
Z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia
zakona €.395/2002 Z. z.
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Rozsah registratury

* Evidovanie registraturnych zaznamov

* Tvorba registraturnych zaznamov

« Ukladanie registraturnych zaznamov

* Ochrana registraturnych zaznamov

* Pristup k registraturnym zaznamom

* VVyradovanie registraturnych zaznamov
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DalSie agendy

« Elektronicka podatelna

« Evidencia zmluv

* Interneé predpisy

* Porady

* Interne ziadanky

« Recepcia a vratnica

« Sluzobné cesty

 Helpdesk - IT, pravny, sprava budov...
* aine — podla potrieb zakaznika
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Rezimové DMS

* Systém na evidenciu pisomnosti so stupriom utajenia
Vyhradené a Doverne

* Umoznuje elektronicke vedenie protokolov utajovanych
pisomnosti

« Zakon 215/2004 Z.z. z 11.3.2004 o ochrane utajovanych
skutoCnosti

* Vyhlaska Narodného bezpecnostného uradu SR C.
453/2007 Z.z. zo 17.9.2007 o administrativnej
bezpecCnosti
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Evidencie a knihy rDMS

« Evidencia  Toky dokumentov a riadenia
— prijatej a vlastnej pisomnosti — Distribucia dokumentov
— nahliadnutia do pisomnosti — Schvalovacie procesy
— tlace kopie — Tlac protokolov
— neopravnenych manipulacii — Uzavierky
— preevidovania a skartacie — Riadenie pristupu
— zapoziCky

* Knihy registra
— Protokoly utajovanych pisomnosti
— Evidencéna kniha SUP
— Kniha dorucenych zasielok
— Kniha odoslanych zasielok



}'\LISﬂN

::::::::::: & matkar af LilgaLyla,

Prinos aplikacie DMS

* Urychlenie procesu vybavenia podania

« Sledovanie procesu vybavenia podania

» (Garancia dodrzania legislativnych poziadaviek a internych smernic
« ZjednoduSenie roCnej uzavierky protokolov a preevidencie

* Moznost suCasného nahladu viacerych uzivatelov na jeden vytlacok/képiu
pisomnosti

* Rychle vyhladavanie

» Okamzité pridelovanie a blokovanie pristupov

« Vazby na okolité systemy, integracia s e-podatelnou

« Evidencia verzii dokumentov a priebehu ich spracovania

* RieSenie Sité na mieru podla potrieb a zvyklosti organizacie
» Automatizacia vSetkych procesov v jednotnom prostredi
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Vyber aplikacie

* Mala organizacia
— Volba hotového systému
— Prispbsobenie sa aplikacii

* Velka organizacia
— Volba parametrizovatelného systému
— Prispdsobenie aplikacie vlastnym procesom
— Integracia s inymi systémami
— Publikovanie informacii a dokumentov na internete
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Dakujem za pozornost.



